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Curso -Taller 
IA y herramientas digitales para el trabajo 
profesional 

Temario 
 

ChatGPT y metodologías ágiles aplicadas al trabajo profesional 
o Introducción al taller 

o ¿Qué es ChatGPT y para qué se usa en el trabajo? 

o Principios básicos de metodologías ágiles 

o Prompt para tareas reales 

 
Canva para diseño y comunicación de proyectos 

o Introducción a Canva, diseño de plantillas, uso de texto e imagen, elaboración de piezas 

visuales aplicadas al trabajo 

 
Notion para organización y gestión de tareas 

o Introducción a Notion, bases de datos simples, creación de páginas, gestión de tareas y 

proyectos 

 
Herramientas de Google con énfasis en Gemini y NotebookLM 

o Exploración de Gemini, uso de NotebookLM, investigación asistida, organización de 

información con IA 

Bots y plugins de ChatGPT 
o Creación inicial de bots, uso de plugins útiles para el trabajo, automatización básica de 

tareas 

Fliki para creación audiovisual con IA 

o Introducción a Fliki, generación de audio y video, aplicación en presentaciones o proyectos 

 

Conclusiones del taller 

o Presentación de trabajos finales 

 

Criterios de evaluación 
 

• Asistencia (80% mínimo) 

• Elaboración de microproductos prácticos 

• Participación activa 

• Presentación final  


